PﬂLiTECNIGU Politécnico de Leiria | Concurso Publico n. 2 08/IPL/2120
o LEIRIA

Artigo 1.2

Objeto do procedimento
O objeto do concurso consiste na Aquisicdo de Servigos de Viagens e Alojamento para o Politécnico de Leiria.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante
A entidade publica contratante é o Instituto Politécnico de Leiria, sito na Rua General Norton de Matos, Leiria,
com os numeros de telefone 244 830 010, de telefax 244 813 013 e com o0 e-mail ipleiria@ipleiria.pt.

Artigo 3.2
Orgado que tomou a decisio de contratar
A decisdo de contratar foi tomada por despacho de 25/09/2020 do Sr. Presidente do Politécnico de Leiria, no uso
de competéncia prépria.

Artigo 4.2
Fundamento da Escolha do Procedimento
O Concurso Pablico é realizado nos termos da alinea b) do n2 1 do artigo 202 do Cédigo dos Contratos Publicos,
adiante designado por CCP, publicado no Decreto-Lei n® 111-B/2017 de 31 de agosto.

Artigo 5.2
Orgdo competente para prestar esclarecimentos

1. O drgdo competente para prestar esclarecimentos é o juri do concurso.

Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo é interpretacio das pecas do procedimento devem ser
solicitados pelos interessados, por escrito, através da plataforma eletrénica, no primeiro terco do prezo
fixado para a apresentagdo das propostas, ao Politécnico de Leiria.

3. Os esclarecimentos serdo prestados, por escrito, através da plataforma eletrénica, até ao fim do segundo
terco do prazo fixado para apresentacdo das propostas.

4. Dos esclarecimentos prestados e das retificages de erros ou omissdes efetuadas, juntar-se-a cépia as pecas
patentes em concurso, sendo a sua existéncia comunicada aos interessados que procederam ao
levantamento do processo do concurso e publicitada na plataforma eletrénica de acordo com o artigo 50.2,
do CCP.

Artigo 5.2
Documentos que constituem as propostas
1. Aproposta deve ser constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclusdo:
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a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteddo do caderno de encargos, elaborado em
conformidade com o modelo constante no Anexo | ao presente programa de concurso;

b) Certiddo do registo comercial {ou codigo de acesso a Certiddo Permanente), com todas as inscricdes em
vigor, para identificacdo dos titulares dos érgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de funcdes.

c) Documentos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar contenham os atributos da proposta, de
acordo com os quais o concorrente se dispde contratar, devendo obrigatoriamente, indicar:
e Taxa de desconto sobre a fatura;

e Taxa de servigo.

d) Documentos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar contenham os termos ou condicdes da
proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde contratar devendo, obrigatoriamente,
indicar:

* AscondicOes de pagamento;
*  Taxa de IVA aplicavel ou eventual isencio;
O preco que ndo inclui o IVA deve ser indicado em algarismos.

3. A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou seus representantes. Quando a assinatura utilizada nos
documentos ndo permita relacionar a pessoa que assina a entidade concorrente, devers a proposta incluir
documento que dé poderes a referida pessoa para o efeito.

4. Ndo sdo admitidas propostas com alteragdes de cldusulas do caderno de encargos.

5. Aproposta, bem como os documentos que a compdem devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, n3o o
sendo, devem ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relacdo 2 qual o concorrente
declara aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais;

6. Serdo considerados como inexistentes os documentos em lingua estrangeira que ndo sejam acompanhados
da respetiva traducéo.

Artigo 6.2
Apresentacao de propostas variantes
Ndo é admissivel a apresentagdo de propostas variantes.

Artigo 7.2
Apresentacdo de propostas
1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser apresentadas na plataforma de contratacdo
publica com o enderego www.acingov.pt, até as 23:59 do 6.2dia a contar da data do envio do andncio para
publicagdo no Didrio da Republica.

<
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2. A data limite fixada no n.2 1 pode, a pedido dos interessados e em casos devidamente fundamentados, ser

prorrogada por prazo adequado quando o programa do concurso, o caderno de encargos ou os
esclarecimentos solicitados ndo puderem ser fornecidos nos prazos estabelecidos para o efeito.

3. Anprorrogacao de prazo prevista no niumero anterior beneficia todos os interessados.

Artigo 8.2
Admissao das propostas

1. Sdo excluidas as propostas cuja andlise revele:

a)

b)

e)

Que ndo apresentem algum dos atributos, nos termos do disposto na alinea b) do n.21 do artigo 572 do
Ccp;

Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou que
apresentem quaisquer termos ou condi¢des que violem aspetos da execugdo do contrato a celebrar por
aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n.2 4 a 6 e 8 a 11 do artigo 492 do
CCP;

A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum dos
respetivos atributos;

Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou regulamentares
aplicaveis;

A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras
da concorréncia;

2. A exclusdo de quaisquer propostas com o fundamento no disposto na alinea e) serd imediatamerte
comunicada a Autoridade da Concorréncia.

Artigo 9.2
Prazo da obrigacao de manutencgdo das propostas

E de 90 dias o prazo da obrigacéo da manutengdo das propostas.

Artigo 10.2
Critério de adjudicacio

1. A adjudicacdo é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos da alinea

a) don.2 1 do artigo 74.2 do CCP, sendo composto pelos seguintes fatores:

Desconto sobre a fatura com uma pondera¢io de 70%;

Taxa de servico com uma ponderacdo de 30%.

2. Aanadlise das propostas serd realizada com base na seguinte férmula:

PF

= (DSF x 70%) + (-TS x 30%)
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Onde:

PF — Pontuacdo final

DSF — Desconto sobre a fatura
TS —Taxa de servigo

3. Na eventualidade de apresentacdo de propostas de valor igual, o critério de desempate a aplicar sera, o do
sorteio, em ato publico, para o qual os concorrentes serdo convocados via plataforma eletrénica.

Artigo 11.2
Documentos de habilitagdo
1. Podem apresentar proposta as entidades que ndo se encontrem abrangidas por nenhum dos impedimentos
a contratagdo previstos no artigo 552 do CCP e que estejam devidamente licenciadas para a presta¢do dos
servicos objeto do contrato;
2. No prazo de 5 dias a contar da notificagdo da decisdo de adjudicagdo, deve o adjudicatario apresentar os
documentos de habilitagdo, de acordo com o previsto no artigo 81.2 e seguintes do CCP, nomeadamente:
- Certificado de registo criminal da empresa e de todos os titulares dos 6rgdos sociais de geréncia ou

administracdo, enquanto documento comprovativo da n3o condena¢io pelos crimes descritos nas
alineas b), h) e i) do artigo 559;

- Certiddo comprovativa de que essa empresa se encontra com a situacdo regularizada relativamente a
dividas por impostos ao Estado Portugués, podendo ser concedida autorizagdo de consulta no respetivo
site de Internet;

- Certiddo comprovativa de que essa empresa se encontra com a situacio regularizada relativamente a
dividas por contribui¢des para a Seguranga Social em Portugal podendo ser concedida autorizacdo de
consulta no respetivo site de Internet.

- Declaragdo elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo Il do CCP (alinea ajdon.2e1l
do artigo 81.2) (Anexo Il).

- Dados do (s) outorgante (s) do contrato, nomeadamente n.2 do cartio do cidaddo e respetiva validade.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagio entregues pelo adjudicatério nos
termos do nimero anterior, serd concedido um prazo adicional de 5 (cinco) dias Uteis destinado ao seu
suprimento, conforme o disposto na alinea g) do n.2 1 do artigo 132.2 do CCP.

Artigo 12.2
Prazo de execugdo
O prazo maximo de execugdo é de 1 (um) ano, ndo renovavel.
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Artigo 13.2
Preco Contratual
O Prego contratual do concurso é de 213.500,00 € (duzentos e treze mil e quinhentos euros).

Artigo 14.2
Abertura das propostas e consulta da lista dos concorrentes
No dia util seguinte ao termo do prazo para apresentacdo das propostas, sera disponibilizada através da
plataforma electrdnica a lista dos concorrentes que apresentaram proposta.

Artigo 15.2
Caucdo

1. Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obrigacdes, o adjudicatario deve prestar uma caugdo
no valor de 5% do preco contratual, com exclusdo do IVA.

2. Nos termos do n.2 4 do artigo 89.2 do CCP, o valor da caugdo tem como referéncia o preco do periodo de
vigéncia do contrato (12 meses).

3. O adjudicatario deve comprovar que prestou a caucdo no prazo de 10 dias a contar da notificacdo da decisdo
de adjudicacdo.

4. A caugdo pode ser prestada por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado, ou
mediante garantia bancéria ou seguro-caucdo, conforme escolha do adjudicatario e modelos anexos a este
programa de concurso (anexo [l e IV).

5. Todas as despesas relativas a prestacdo da caugio sdo da responsabilidade do adjudicatério.

Artigo 16.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa, em particular o Cédigo dos Contratos Publicos.
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ANEXO |
Modelo de declaragio
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.9]

T, (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificagédo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento
de i, (designa¢do ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas,
todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

al...
by...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o gue respeitar a execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nio se encontra em nenhuma das situacOes previstas
no n.2 1 do artigo 55.9 do Codigo dos Contratos PUblicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancio acesséria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacio de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nio se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Codigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade de
adjudicacdo gue eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muitc
grave, nos termos do artigo 456.2 do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagac
da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou comc
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para &
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacio a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... {data),... [assinatura {4)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de 0 concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas alineacs
b),cjed)don?lenosn.os2e3doartigo57.2

{4} Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO il
Modelo de declaragio
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]
1-... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de {1)...
(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do C4digo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacio de falsas declaracdes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... {local),... {data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada»,
(3) Acrescentar as informaces necessarias a consulta, se for o caso.

{4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
{5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il

MODELO DE GUIA DE DEPOSITO BANCARIO

Euros €
Vai {(nome do adjudicatario), com sede em {morada), depositar |na
(sede, filial, agéncia ou delegacdo) do Banco a quantia de
{(por algarismos e por extenso) em dinheiro/em titulos {eliminar o que
ndo interessar), como caugdo exigida para (identificagdo do procedimento), nos termjos

dos n.%s 3 e 4 do artigo 90.2 do Cddigo dos Contratos Publicos. Este depdsito, sem reservas, fica a ordem |de
(entidade adjudicante), a quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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ANEXO IV
MODELO DE GARANTIA BANCARIA/SEGURO DE CAUCAO

Garantia bancaria/seguro de cauco n.2

Em nome e a pedido de (adjudicatdrio), vem o(a) (instituicfio garante}, pelo
presente documento, prestar, a favor de (entidade adjudicante beneficidria), uma garantia
bancdria/seguro-caugdo (eliminar o que ndo interessar), até ao montante de {por algarismos e

por extenso), destinada(o) a caucionar o integral cumprimento das obrigaces assumidas pelo(s) garantido(s) no
ambito do (identificagcdo do procedimento), nos termos dos n.2s 6 e 8 / 7 e 8 (eliminar o que
néo interessar) do artigo 90.2 do Cadigo dos Contratos Pablicos.

A presente garantia corresponde a 5% do preco contratual e funciona como se estivesse constituida em moeda
corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda e qualquer
importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples notificacdo escrita por parte da entidade
beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que ndo interessar) garante, no caso de vir a
ser chamado(a) a honrar a presente garantia, nio poderd tomar em consideragdo quaisquer objecdes do(s)
garantido(s), sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficiaria quaisquer reservas ou meios de defesa
de que o garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua libertagdo pela entidade
beneficidria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e independentemente da
liquidagdo de quaisquer prémios que sejam devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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